外语部迎评准备任务分解表
	工作任务
	序号
	开始时 间
	截止时 间
	具体内容
	负责人
	完成情 况

	自评自建

复查试卷
	1
	2015-9-25
	2015-9-30
	外语部班子集体解读校发的各项评估文件，之后对相关工作进行了分工。
	班子成员
	完成

	
	2
	2015-10-1
	2015-10-23
	外语部通过不同的方式学习已经评估完的相关大学的评估经验；班子成员分工明确，认真撰写近2万字的自评报告及评估涉及的各项材料。
	班子成员
	完成

	
	3
	2015-12-14
	2015-12-21
	组织全体教师认真学习自评报告（初稿），并提出修改意见。
	全体教师
	完成

	
	4
	2015-9-17
	2015-12-23
	外语部分不同时间节点组织全体教师对近三年的试卷进行全面自查。
	全体教师
	完成

	教学管理
档案整理

	5
	2015-12-16
	2015-12-30
	外语部于2015年12月16日启动整理各项材料的工作，分类装订保存，责任落实到教研室主任与教学秘书身上。
	教研室主任与教学秘书
	完成

	迎评促建——教学质量提升之集体备课的深化
	6
	2015-8-28
	.....
	外语部制定了非常详细的大学英语口语、中国文化翻译及阅读课前听力补充材料的集体备课要求与安排，从2015年8月底开始，每隔一周我们进行一次集体备课，平均由2-3名老师对备课内容就行讲解。
	全体教师
	完成

	迎评促建——教学质量提升之课代表座谈会
	7
	2015-11-18
	2015-11-18
	外语部召开了英语教学班课代表座谈会，虚心听取来自学生们的声音，整改教学中存在的问题。
	班子成员
	完成

	迎评促建——教学质量提升之示范课与课堂大练兵

教学状态集中抽查
	8

9
	2015-12-9

2016-4-11
	2016-5-18

2016-6-6
	2015年12月9日，外语部组织了一次大学英语口语课堂练兵活动。
2016年3-4月针对评估周课上将讲授的内容，我们按照不同课型分教研室进行进一步的集体备课。
2016年4月20日，外语部组织了一轮大学英语示范课活动。

	班子成员
	完成

	
	
	
	
	2016年5月11-28日全体教师课堂大练兵。
	
	完成

	
	
	
	
	进行课堂听课集中抽查，重点检查任课教师是否按照课堂行为规范要求，做好课堂教学工作；是否携带教材、教案、教学日历、学生点名册；考察学生的出勤率和学习状态等，对教学过程中出现的不足随时提出改进建议。
	班子成员及教研室主任
	


